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Prot. N° 852 Del 10/05/2016

Circolare 55 Ai Docenti a T.I.
SEDE

Oggetto: Carta del docente/bonus a.s.2015-2016 — Indicazioni Operative.

La Legge 107, ai commi 121, 122 e 123 dell’art. 1, ha messo a disposizione un contributo di 500€
per la formazione di ogni docente a tempo indeterminato.
A seguito di numerosi quesiti da parte del corpo, docente questa dirigenza ha attivato, in
collaborazione con il fornitore del registro elettronico, la seguente procedura:
¢ |l docente inserisce i rendiconti rapidamente dalla propria area, caricando scontrini, fatture e ticket
gia in formato digitale;
¢ Ogni docente ritrova i documenti caricati secondo le categorie ministeriali con indicato chiaramente
guanto rendicontato e il residuo di spesa,;
e La segreteria riceve tutti i rendiconti in tempo reale.
¢ |l dirigente pud sempre verificare lo stato delle rendicontazioni presentate.

Si descrivono brevemente i passi da seguire per I'inserimento (che dovrebbe terminare entro e non oltre

il 31/08/2016 salvo ulteriori chiarimenti da parte del Ministero):

1) Accesso al registro elettronico con le proprie credenziali https://nuvola.madisoft.it/login

Benvenut

Nome Utent

Password &

oo | csna |
2) In alto nel menu selezionare la voce € Rendicontazione
& Nuvola Yeilld

& Registro diclasse

FseEnie -

€ Rendicontazione
3) Le operazioni che I'Insegnante deve fare da questa pagina sono:

a. Cliccare sul pulsante blu CREA NUOVO
caricare tutte le informazioni richieste utilizzando i menu a tendina oppure editando le altre
informazioni

c. caricare la scansione o foto del documento giustificativo della spesa

d. SALVARE tramite il pulsante in fondo alla pagina

4) Dopo il 31/08/2016 i docenti dovranno produrre una dichiarazione riepilogativa debitamente firmata
con allegato gli originali delle spese.
La segreteria resta a disposizione per ogni ulteriore chiarimento.

La Dirigente
Dott.ssa Fabiola Scagnetti
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